


KESZULJ FEL VELUNK

Osszefoglalonkbdél megtudhatod, hogyan taldld meg azt a szakkivitelezét,
akivel egy felljitas vagy épitkezés soran gordulékeny lesz a kozos munka, és aki
nem okoz kellemetlen meglepetéseket.

Megmondjuk, mire figyel;,
ha épitdipari munkahoz
szeretnél hozzaértd és
megbizhaté szakem-
bert talalni. Az interneten
tobb szakember- vagy
vallalkozas keresé oldalt
talalhatsz. Itt olvashatod
a vallalkozok révid bemu-
tatkozasat, referenciait,
illetve a megrendelbik
értékelését az elvégzett
munkaikrol.

Ez komoly tampont lehet a megfeleld vallalkozo kivalasztasahoz.

Felkészitink a szerz6déskotés elétti Iépésekre, jogi buktatdkra, illetve segitunk,
hogy a kivitelezés folyaman is minden zokkenémentesen mikodjon.

Lassuk tehat, hogy melyek azok a |épések, amelyek betartasaval a Kkivitelezés
atlathato lesz!




1. KERJ BE TOBB ELOZETES ARAJANLATOT!

- Miel6tt arajanlatot kérsz, ér-
demes elére megfogalmaznod
magadnak, pontosan mi az, amit
szeretnél.

- Meglévd helyiségek feldjitasa
esetén segiti a szakembert a ter-
vezésben és kalkuladlasban, ha
mindenaltaladismertinformacioét
atadsz, ami a szerkezeti tulaj-
donsagokkal kapcsolatos (példaul
milyen anyagokbdl készul egy fal,
fut-e benne vezeték, stb.).

- Nagyon hasznos lehet, ha rendelkezésre all az éplulet eredeti tervdoku-
mentacidja.

- Erdemes emellett részletezni azt is, hogy milyen és mekkora helyiségekben
milyen munkalatok varhatodak.

Mutatunk egy példat.

Ajanlatkérés_Lakas Felujitds_Budapest XIIl. keriilet

Draft To: példa@szakember.hu
Tisztelt Kivitelez!
Példa Gabor vagyok, és az alabbi lakésfelljitasi munkalatokra szeretnék kérni Onté| egy arajanlatot, illetve varhato idézitést.
Helyszin: Budapest, XIII. keriiltet - 5. emeleti lakas

FURDOSZOBA
Méret: 15 nm
Felujitas tipusa: teljes felljitas
Fal tipusa: tégla
Feladat:
- latvany és kivitelezési tervek elkészitése az egyeztetések alapjan
- korabbi csempeék, firdékad, csaptelepek, toalett kiszerelése, eltavolitasa
- Uj furd6kad telepitése
- épitett zuhanykabin tervezése és beépitése
- kivalasztott we, és csaptelepek beszerelése a tervek alapjan

- kivalasztott burkolatok telepitése

- beépitett szekrény beszerelése a tervek alapjan

- moso és szaritogép telepitése a beépitett szekrénybe
- almennyezetbe Uj lampak beszerelése

Csatoltam 3 képet a fiirdészoba jelenlegi allapotardl!
A felajitast 2022. marciusaban szeretnénk elkezdeni.

Elbre is kdszoném visszajelzéset!
Udy,
Gabor

TIPP: A legbiztosabb mddja, hogy felmérd a lehetdségeket, ha a
lehetd legtobb arajanlatot kéred be. Idedlis esetben legaldbb
3 ajanlatot érdemes kérni kulonbozé kivitelezétdl.




SZUKITSD A KORT!

- Mar a kapott arajanlat megfogal-
mazasabdl, minéségébdl, megjelenésébdl
kovetkeztethetsz a Kkivitelezd stilusara,
kommunikacidjara. Egy igényesen meg-
fogalmazott, részletes, tételes arajanlat
bizalomgerjesztébb, mint egy hanyagul
megfogalmazott, rovid dsszefoglald és egy
végosszeg.

- Jo jelnek tekinthetd, ha az adott Kivi-
telezd arajanlat elétt még kérdésekkel for-
dul hozzad. Ez azt mutatja, hogy szeretne
alaposan atgondolt ajanlatot kuldeni, ami a
Kivitelezést tervezhetbébbé teszi majd.

- Erdemes a tobbihez képest irredlisan olcsénak tiné ajanlatokat fenntartas-
sal kezelni. A tobbivel 6sszehasonlitva ilyenkor altaldaban kiderul, hogy kihagytak
fontos tételeket vagy alularaztak azokat.

» Az arajanlatok alapjan érdemes a kort két kivitelezére szikiteni.

‘l‘\

TIPP: A beérkezett ajanlatokat érdemes kinyomtatva egymas
mellé tenni, dsszehasonlitani, hogy megvizsgalhasd, milyen
érvek szolnak az egyes kivitelez6k mellett vagy ellenuk.




3. ELERHETOSEG

Fontos szempont a szakember rendelkezésre allasa és pontossaga, ezért |6, ha
ezt elére teszteled!

Mindannyian hallottunk mar olyan térténetet, hogy nehezen volt elérhetd a
szakember, sosem vette fel a telefont, akkor jott-ment, amikor neki jo volt, igy
nem lehetett vele semmit sem egyeztetni.

- A kivalasztott ajanla- s
tokat nézd &t Ujra, és
ird Ossze, hogy milyen
kérdések merlltek fel az
egyes tételekkel, arakkal
kapcsolatban. Az ajanla-
tok értékeléséhez is érde-
mes hozzaértd szakem-
ber segitségét kérni, ha te
magad nem vagy az.

. Ezutdn hivd fel a
kivalasztott kivitelezéket,
hogy feltehesd nekik a
kérdéseidet.

- Ezen a ponton mar lathatod, hogy mennyire kdnnyU elérni az adott szakembert.
Felveszi a telefont? Ha nem veszi fel akkor hagyja végig csérogni, vagy elutasitja
a hivast? Ha elutasitja, akkor kapsz téle “Késbbb visszahivom, most nem tudom
felvenni.” Uzenetet? Ha nem vette fel, vajon visszahiv, és ha igen, akkor mennyi idé
utan?

- Ez mind fontos szempont lehet a késébbi k6zos munka soran, mert kdvetkez-
tethetsz arra, hogy az adott vallalkozd mennyire figyel az igényeidre.

TIPP: Fontos, hogy az els6 beszélgetés soran mar fel tudd
meérni, hogy mennyire j6 a kommunikacio, és el tudod-e
képzelni, hogy az adott kivitelezdvel akar hosszu heteken
keresztul egyutt dolgozz.




4. REFERENCIAK

- Ha a valasztott kivitelezével kapcsolatban azt kezded érezni a telefonhivas
utan, hogy bizol benne, mint szakemberben, érdemes Ujra megkeresni, hogy
megtudd, milyen korabbi munkai, referencidi vannak, amelyekre buszke.

» Nyugodtan kérj be dokumentaciot és informaciot! Egy profi szakember 6rom-
mel fogja venni, ha érdeklédsz korabbi munkai irant, és tudja, hogy Neked az
otthonod vagy irodad Kivitelezése a tét, illetve nem Kis dsszeg az, amit késébb
esetleg rabizol, ezért szivesen kuld referenciakat, hogy meggy6zzon.

TIPP: Ebben a korben is felmérheted a kivitelezé valaszadasi
ritmusat, elérhetéségét, szakmai kommunikacidjat.




5. HELYSZINI FELMERES ES SZEMELYES TALALKO0Z0

- Areferencia kor utan jo eséllyel ki tudod valasztani azt a kivitelezét, akivel
szeretnél a feldjitason, épitkezésen kdzdsen dolgozni.

- Ot kérd fel, hogy végezzen helyszini felmérést, hogy végleges ajanlatot tudjon
adni az egyeztetett munkakra. El6re érdemes tisztazni, hogy felszamol-e ezért

,,,,,

- Ezena ponton még nem \ !
érdemes lemondanod | =
azt a kivitelezét, aki végul W

nem kerult kivalasztasra. '
Ne feledd: barmikor dén-
thetsz Ugy, hogy szeretnél

mas szakemberrel is
taldlkozni szerzédéskotés
eloétt.

- A személyes talalkozo
soran ismét nagy szerepe
van a kozos nevezdnek,
a stilusnak, és kommu-
nikacionak.

TIPP: Figyelj ra, hogy a véllalkozé mennyire magabiz-
tos, konstruktiv és rugalmas. Ha eléallsz a kérdéseiddel,
kéréseiddel csak bologat? Vagy elmondja a véleményét?
Kapsz téle a terveiddel kapcsolatos épitd kritikat és szak-
mai javaslatot, megosztja a tapasztalatait a kivitelezés
maodjaval kapcsolatban?




- A hataridékrél, anyagkoltségekrdl, esetlegesen felmerulé problémakrol, vagy
gyakran el6forduld hibakrol, és ezek kikuszobdlésérdl, tervezhetbségérdl

milyen magabiztossaggal beszél? Erdemes odafigyelni, hogy mennyire konstruk-
tiv, tud-e neked tébblet informaciot adni, és segiteni az eddigi ismereteiden felul.

« Minél tobb olyan dolgot ér-
demes véglegesitni és rog-
ziteni a felmérés soran, ami
késbbb a végleges ajanlat és
igy a szerzddés része lesz (pl.
tartoszerkezetet érintd
kivitelezés, anyagvalasztas,
anyagszukséglet, hataridék
stb.).

> Ha mindent tisztaztatok,
megkapod a végleges ajan-
latot, ami a teljes munkadijat
€s az osszes felmeruld
anyagkoltséget, hataridoket
és a fizetési feltételeket rész-
letezve tartalmazza.




6. KIVITELEZO CSAPAT VAGY EGYENI VALLALKOZO

Altaldban a munka jellegétél fugg, hogy csapattal vagy egyéni val-
lalkozoéval dolgozol-e egyutt. Jellemzéen a kisebb feldjitasok soran, vagy
1-1 specialis épitkezési munkafolyamat esetén egyéni vallalkozé végzi el a
feladatot. Nagyobb munkak, dsszetett épitkezések folyaman tdobbségében
eqy épitési vallalkozé kivitelezé csapata fog nalad dolgozni.

- Ha egyéni vallalkozéval dolgozol,
tisztazzatok, hogy pontosan ki, milyen

szinten felelés az egyes munkafolya- Y
matok hataridejének, mind&ségének g .
betartasaért (kivitezel6i és megren- [T : T gl 7R <
deldi oldalrél egyarant). o | Y B N {8 N 5

- Kivitelezé csapat esetén egyeztetni
kell, hogy a helyszinen ki tartozik fe-
lelésséggel a munkasokért, a munka
szervezéséeért, a szakszerldségért, akiv-
el a munka kdzben felmeruld kérdése-
ket meg tudod beszélni. Fontos, hogy
ismerd meg a csapattagokat is.

-

} }l\%"ﬂ:'




- Ne habozz megkérdezniavallalkozot, hogy az aktualis munka helyszinén megla-
togathatod-e az épitkezést. Az épitkezés helyszinén nem csak a csapatot tudod
felmérni, de fontos, hogy velUk is taladlkozhatsz, megismerheted 6ket.

- Az épitési terUleten felmérheted, hogy mennyire aktivak a munkaban (egy em-
ber dolgozik-e, amig a tdbbiek “éppen” kavészUnetet tartanak), vagy mennyire
igényeseka kornyezetlkre (rendezett, letakart halmokban allnak az épitéanyagok,
gépek, szerszamok, vagy omladozd kupacok és szemetes kornyezet fogad).

- Azt is megallapithatod, hogy odafigyelnek-e a biztonsagi eléirasokra (sisak,
kesztyU, zart ruhdazat, régzitett allvanyzat, és kipanyvazott dolgozok az allvanyon).

1

TIPP: Ha elégedett voltal a kivitelezést vezetd szakember
kommunikaciojaval, elérhetéségével, a kapott referencia
csomaggal és az épitkezésen is pozitiv munkamoralt tapasz-
taltal, akkor a projekt lassan a szerzddés elbkészitd

fazisba léphet.
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7. SZERZODES ELOTTI UTOLSO LEPESEK

« Aszerzédéskotés eldtt fontos olyan részleteket tisztazni, mint a munka-
szervezési folyamatok, az épitéanyagok megvalasztasa, illetve azok beszer-
zése vagy az épitési hulladék kezelése.

- Készithetsz akar latvanytervet is a ki-
vitelezd altal osszeadllitott szerkezeti ter-
vek segitségével. Online ingyenesen is
elérhetd programokkal mar kdonnyen
modellezheted otthonodat, és berende-
zheted, kialakithatod a belsd terek lat-
vanytervét. Kulon kitérhetsz a szaniter-
ekre, burkolatokra, beépitett butorokra,
de akar az agyat és konyhaasztalt is
méretaranyosan tervezheted elére. igy
teljes képet kapsz a végeredményrol
meég a kivitelezés megkezdése elbtt.

- A latvanyterv abban is segithet, hogy a legutolsé részletekig tisztazd magad-
ban azt, hogy pontosan milyen beszerzésekre lesz szUkséged a folyamatok soran.

- A méretpontos, aranyos latvanytervbdl pontosan kiszamolhato a teljes
anyagigény.

- Fontos, hogy az anyag beszerzésekor érdemes némi tobbletet rendelni a
szUkséges alapanyag mennyiségéhez képest. Az épitkezés, felujitas soran eldall-
hatnak olyan helyzetek, ahol pétolni kell 1-2m?2 burkolatot.

- Célszer( az épitkezésbdl, felujitasbdl megmaradt burkolatokat eltenni, mert
igy a kdvetkez6d években egy esetleges javitds, korrigalas esetén lesz tartalék,

amivel dolgozni tudsz.
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. Erdemes pontos jegyzetet késziteni az
egyes beépitett burkolatokrdl a termékkddot
is beleértve, hogy a késbbbiekben, ha utanren-
delés szUkséges, konnyebben megrendelhesd.

« A latvanyterv soran mar szinekrdl, mintakrol,
dizajnrdl is beszélgethetunk.

A tervet a kezUnkben tartva egyszeruUbb lesz
valogatni a burkolatok, szaniterek, és nyilaszarok
széles valasztéekabal.

+ Ha mar tudod, hogy mit szeretnél, allits déssze
egy termék/tipus/szin listat, ahol részletezd,
hogy a helyiségek egyes fellletein mik az elkép-
zeléseid. A mar elb6re kivalasztott termékek
konkrét cikkszamaval allithatod 6ssze a listat a
kdnnyebb tervezhetdség érdekében, ha pontos
elképzeléseid vannak.

Példaul:

Furddészoba - 4 fal - padlotdl 2,5m magassagig - krémszinl csempe

vagy
Furdészoba - 2-2 fal - 2,5mx4m:; 2,5mx3m - XXX marka: Krém alom ABCI12345

59cmx179cm

- Az épitési alapanyagok és segédanyagok esetén (példaul: tégla, szigeteléanyaq)
kérhetsz ajanlatot a kivitelezétdl - sok kivitelezd dolgozik sajat beszallitokkal is.

- A belso kialakitashoz szukséges részletek megalmodasa és beszerzése (példaul:
szaniterek, burkolatok, nyilaszardk) a Te feladatod lesz a kivitelezés soran.




« A mar elkészitett latvanyterved segitségével kbnnyen dssze tudod allitani azt az
anyagszuUkséglet listat, amivel mar a konkrét arajanlatot is tudsz kérni a keres-
kedotdl.

2 A Kivitelezével parhuzamosan kérhetsz a pontos anyag- €s anyagszukseéglet
listad segitségével drajanlatot az GjHAZ Centrum szakértéitdl az orszag tébb,
mint 80 pontjan, akik segitenek Neked az étleteid, terveid

alapjan megtalalni és kivalogatni a megfelel6 épitéanyagokat és burkolatokat.

- Az alapanyagok beszerzésénél, amennyiben a kivitelezé arajanlata alapjan
torténik, a koltségvetés osszeallitasakor kulonodsen figyelj arra, hogy a pontos
6sszegek/mennyiségek szerepeljenek a koltségvetési tervben. Figyelned kell az
anyagszallitasok pontos Utemezésére is!

TIPP: Az anyagszukségletek mennyiségeinek pontos
szamitasahoz kérd nyugodtan a kivitelezé segitségét.
Amennyiben Uj épitkezésrdl van szo, ott a terveken pontosan
szerepelnie kell a méreteknek. Felljitas esetén a szakember
eqgy specialis |ézeres mérdeszkdz segitségével percek alatt
fel tudja mérni a helyiségek pontos méreteit.
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+1 SZAMOLJ VELE!

- Az alapanyagok helyszinre szallitasa, lerakodasa és az épitkezési hulladék
elszallitdsa olyan tételek, amelyekkel sokszor elfelejtenek a megrendeldk
kalkulalni az épitési kdltségekben, igy meglepetésként éri a dket, amikor ilyen
kiadasok merulnek fel. Figyelj oda, hogy erre is kitérjen az ajanlat!

- Kiszallitds esetén kérd az GjHAZ
Centrum kereskedés segitségét, ahol
az anyagokat megrendelted, illetve
érdeklédj a kiszallitas mellett a kirako-
dasi lehetéségekrdl, koltségekrdl is.

A kirakodast intézheti a Kkivitelez6
ebben az esetben is, de ennek
koltségét, és részleteit elére egyeztesd
vele.

«  Amennyiben a kivitelezon keresz-
tul tértént az anyagmegrendelés, ugy
kérd szintén a megrendelés elbtt az
anyag szallitasaval, rakodasaval kapc-
solatos koltségek részletezést is.

- Erdemes megallapodni az alapanyagok beszallitdival (kivitelezé vagy
épitéanyag-kereskedés) a raklapkezelésrél elére. Ez az épitkezés befejezése-
kor lesz fontos, hiszen ekkor fogjuk latni, hogy mennyi épitéanyag maradt meg
a munkafolyamatok végén. Ha példaul maradt 2 raklap tégla, akkor azt nem
szivesen tartanank a kertunkben évekig. Ebben az esetben az kereskedés le-
heté6séget adhat arra, hogy pénzvisszafizetés ellenében visszaveszi a meg-
maradt alapanyagot vagy egy részét, de ennek részleteit elére kell egyeztetni.
Peéldaul allapot (bontott, bontatlan), amortizaciod (csékkentett aron veszi vissza),

ki a szallitasi koltségvallalg?
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- Fontos elére egyeztetni az 6nkormanyzattal arrdl, hogy épitkezés fog indulni az
adott cimen, ezért nehéz gépek fognak kozlekedni, lerakodni a teruleten, utcaban,
illetve az épitkezés el6tti kdzterlleten konténer elhelyezés lesz az épitkezés ideje
alatt a keletkezd sitt és szemét szamara. Tajékozddni kell az ezzel kapcsolatban
felmerulé behajtasi, teruletfoglalasi koltségekrdl, suly- és idékorlatozasokrol,
hogy ne utdlag érjen meglepetés egy esetleges blUntetés miatt.

- Szamolni kell az épitkezés végén keletkezett épitési hulladék elszallitasaval is.
Erre j6 mar elére ajanlatot kérni az épitkezésre megbizott vallalkozotdl, hogy ne
az épitési folyamatok végén érjen minket meglepetés az elszallitas koltségével
kapcsolatban.

- Kérhetsz segitséget a kivitelez6tdl is, amennyiben dolgozik egyutt ilyen alval-
lalkozoéval, konnyen tud majd ajanlatot is adni az elszallitasra, konténerezésre.

Minden zokkenémentesen ment a tervezési szakaszban és még mindig
maximalisan megbizol a kivitelez6dben?

Akkor mar csak egy Iépésre vagy a szerzédéskotéstol!

Ahhoz, hogy minden rendben menjen, eldszor tisztazni kell a fizetési
feltételeket.
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8. FIZETESI FELTETELEK

- Fontos el6re egyeztetni a fizetési feltételeket, hogy a szerzédéskdtéskor ez mar
ne jelentsen meglepetést. Mikor, miért, és mennyit fizetsz majd pontosan?

- Amennyiben a vallalkozéon keresztul
torténik az anyagbeszerzés, ugy annak a
fizetési Utemezését is szUkséges egyeztet-
Ni.

- Nem javasoljuk, hogy elére fizess az
anyageért, de lehet ez is a szerz6dés része.
Ebben az esetben pontosan részletezve
kell ezt megjeleniteni a fizetési feltételek
kozott, hogy mi mennyibe fog Neked
kerulni, és mennyivel eldre kell fizetni.

- Ha lehet, érdemes az anyag szallitasahoz idéziteni a kifizetést, igy amikor
példaul megérkezik a furdészoba csempe, megbizonyosodhatunk rdéla, hogy
megvan a kért mennyiség a megfelelé mindségben.

« Az elvégzendd munkaknak is lehetnek id6kozi koltségei. Ha példaul a vallalkozé
eqgy tovabbi alvallalkozéval dolgozik egyutt egy bizonyos munkafolyamaton,
akkor ottel6zetes kdltségei merulhetnek felaszakember munkakoéltsége kapcsan.
Ezt minden esetben elbre le kell fektetni a szerzédésben.
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- Erdemes pontosan meghatarozni, hogy mit jelent az elkészult munka, azaz
milyen mindséget és milyen egyéb feltételeket varsz el. Ez megelbzi a félreértése-
ket a munka befejezd, atadasi szakaszaban.

- Amennyiben a vallalkozo jelezte, hogy a munka bizonyos szakaszaiban a kéltség
valtozé lehet, érdemes belefoglalni a szerzédésbe ennek a mértékét, valamint azt
a tényez6t, aminek fuggvényében ez a koltség valtozhat (példaul falbontas ese-
tén nem tudod, hogy a csdvek cserére szorulnak-e, és ennek lehet plusz koltsége).

» A fentieknek megfeleléen mar tudod id6ziteni az eléleget és annak mértékét,
a munka folyaman felmerulé koltségeket, illetve a munka lezarasakor, az atadas
utan fennmaradt munkadijakat.

TIPP: A végdsszeg kalkulacidja utan érdemes olyan nagyobb
0sszegU tartalékot is eltenni, amivel felkészulhetsz a varat-
lan eseményekre. Az idealis tartalék dsszeg fugg a munka
egészének koltségeitdl, de altalanosan 20%-kal kalkulalhatsz.

17



9. SZERZODESKOTES

+ A szerzédéses dokumentum alapja érkezhet a kivitelez6tél, felkérhetsz egy
ugyvédet, vagy elkészitheted magad is az interneten elérheté mintak alapjan.
Szerz6dés mintat ezen a linken érhetsz el.

- A szerz6dés alairasa eldtt
érdemes ugyvéd, jogasz
tanacsat kérned az elkészult
dokumentummal kapcsolat-
ban akkor is, ha sajat kezuUleg
kiegészitett mintaszerzddést
készitesz, illetve abban az
esetben is, ha a Kkivitelezd
maga kuldte el a szerzédés
mint3jat. A szerzédés és
koltségvetés mdlszaki tar-
talmanak a megfelel6ségét
is érdemes egy hozzaértd
szakemberrel ellendriztetni
az alairas elétt!

« A szerzédésben ki kell térni a felelésségi korokre (ez kulonosen fontos, ha kivi-
telez6 csapat, és nem egyéni vallalkozo végzi el a munkat), illetve az ezzel kapcso-
latos kotbérre, és a hibakbdl fakadod extra koltségek vonatkozasaira.

- Afizetési feltételek a szerzédés egyik legfontosabb része, ez mar korabban tisz-
tazasra kerult a szerzédéskotés eldtti szakaszban a vallalkozoval. A szerzédésben
a fizetési feltételeket pontosan részletezve, akar kulon Mellékletként érdemes

elhelyezni.
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https://www.e-epites.hu/iratmintak

« A szerzédésben minden esetben legyen meghatarozva a munka Utemezése,
muszaki és pénzugyi szakaszolasa, illetve a kivitelezés pontos terve is. Fontos,
hogy lépésrél-lépésre ki legyen fejtve a munka menete, értéke, illetve az elvég-
zendd munkak pontos sorrendje és anyagigénye.

- Ha nem érzed magadat eléggé felkészultnek,
vagy komplex, tobb szakmat érinté nagyobb
értékl épitési munkarodl van szo, mindenkép-
pen alkalmazz felel6s muszaki vezetét, aki a
Te érdekeidet képviseli az épitési vallalkozoéval
szemben és elvégzi a 10-ik pontban felsorolt
nem kevés és nagyon fontos teendst!

- A korabbiakban megegyezettek alapjan az
anyagbeszerzés részleteire is ki kell térni a
szerz6désen belUl. Amennyiben a vallalkozoé
szerzi be a szukséges anyagokat, itt fontos
megallapodni a pontos anyagarakban,

anyagszukségletben és az anyagbeszerzésnél
részletezett egyéb feltételekben, kdltségekben

TIPP: A fenti pontokban megfogalmazott tételek lehetnek
kulon-kulon mellékletben, hogy a szerzé6dés maga attekint-
hetd legyen. Fontos, hogy régzitsétek, a szerzédéstdl milyen
feltételekkel kell eltérni: sem a koéltség, sem a hatékonysag
szempontjabdl nem mindegy, hogy elég-e az irasbeli tajékoz-
tatas vagy minden esetben szukséges-e a szerz6dés modosita-
sa. A szoban elhangzottak bizonyitasa nehéz, igy javasoljuk,
hogy a nagyobb kiadassal jaré valtozasokat foglaljatok irasba
két példanyban és irjatok ala.
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10. A MUNKA NYOMONKOVETESE

Koévesd a pontos dokumentaciét! Ne keverd el a papirokat, emaileket,
kalkulaciokat. Mindent rendszerezz, hogy tudd, Neked milyen koételezettségeid
lesznek, illetve pontosan mikor, milyen elvarasokat tamaszthatsz a kivitelezé felé
az épitési munkak folyaman.

A szerz6dés alairdasa napjan az
emailben megkuldott Alapozd
Csomagban megtalalhato
Kivitelezés_Munkakovetés &
Koltsegek excel tablazat
megnyitasaval inditsd a munkat.
Ebben tudod majd kovetni az
elvégzett munkak atvételét, il-
letve a munkakhoz, anyagokhoz
szUkséges koltségek alakulasat.
Fontos, hogy ebben a dokumen-
tumban a tétel megnevezések
megegyezzenek a szerzédésben
foglalt megnevezésekkel,
mennyiségekkel.

Egy-egy munka/munkafolyamat lezardsa kapcsan mindig készitsetek a hely-
szinen, az adott idépontban Kivitelez6i Munkafolyamat Atvételi Nyilatkozatot
2 példanyban (kivitelez6nek és Neked). Ehhez példa dokumentumot talalsz a
Alapozd Csomagban. Az eltakarasra kerulé szerkezetekrél mindig készuljén
fénykép!

Adokumentumidérendbentorténé mappazasaval attekinthetd leszazelkészUlt
munkafolyamatok dokumentacidja.

20



- Atvételkor készits fényképes dokumentaciéta helyszinenazelvégzett munkarol.
Ezt érdemes az atvétel idépontjat is a fajinévbe irva idérendben elmenteni a
kdonnyU attekinthetdseg érdekében.

- Minden egyes kifizetésrél a kifizetés napjan készitsetek Kifizetési elismervényt
a kifizetés pontos megnevezésével, 6sszegével, illetve datumaval! Mintat szintén
taladlsz az Alapozd Csomagban.

- Ezt érdemes idérendben, az egyes elismervényekhez tartozé kapott szamlak-
kal egyutt mappazni.

- Afenti dokumentaciot kdvetve, illetve a tablazatok pontos kitoltésével a munka

lezarasakor rengeteg kérdéstdl, extra koltségtdl, illetve vitatdl kimélheted meg
magad és a kivitelezbt is.
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JO MUNKAT KIVANUNK!

Az osszefoglalt pontok természetesen a gyakorlatban felcserélédhetnek, illetve
osszemosodhatnak. Fontos, hogy a szerzédés alairdasa el6tt legalabb egy, de
inkabb két személyes talalkozot iktass be, illetve minden kérdéses pont, anyagi
vonzat és hataridd keruljon részletesen kifejtésre.

Ismerd meg a kivitelezét, akivel
szeretnél egyutt dolgozni. Nézd
meg a korabbi munkait, ésismerd
meg a csapatat, ha nem egyedul
dolgozik.

Minden esetben legyél
koraltekinté, és ne félj kér-
dezni, masodvéleményt vagy
jogi segitséget kérni a szerzédés
elékészitd folyamatok és a Kivi-
telezés soran egyarant.

Végezetul, miel6tt belevagsz a koltségek tervezésébe, érdemes informalddni,
mert 2022. év végeéig meg kivitelezések széles palettajara veheted igénybe az
Otthonfeldjitasi Tamogatas csomagot.

J6 munkat, és zokkenémentes kivitelezést kivanunk Neked!

Kérdésed van?
Keresd fel el orszagszerte megtalalhaté tobb, mint 80 GjHAZ Centrum
kereskedéslnk egyikét!

g Kattints ide, hogy megtaldld a hozzad legkozelebb lévét!

© “Uj Haz" Epitéanyag Nagykereskedelmi Zartkérlen MUkddd Részvénytarsasag
91N Tényé, FéS utca 2.
marketing@uj-haz.hu
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